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弊社は、社会に様々な価値を生み出し、また影響を及ぼす一企業として、媒体運営事業等を行う

上で、個人情報を保護する事は重要な社会的責務であると認識しております。個人情報の重要性を、

役員及び従業員に日頃から周知徹底し、以下の項目を個人情報保護の基本方針として確実な履行に

努めます。 

 

1. 個人情報の取得・利用・提供 

 弊社は、業務において、適切なサービスを提供することを目的として個人情報を取得いたします。

弊社がどの様な個人情報を取得する場合においても、事業の内容および規模を考慮した適切な個人

情報の取得を目指し、その利用目的についても取得時において明らかにいたします。 

 また、弊社が保有する従業員を含む個人情報について、利用目的の達成に必要な範囲を超えた取

扱いを行わず、目的外の利用を防ぐための措置を講じます。また、本人の承諾無く、第三者に開示・

提示することはいたしません。 

 

2. 個人情報の安全対策 

 弊社は、個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止及び是正に関して、必要かつ適切な安全対策を

実施します。 

 

3. 個人情報に関する苦情および相談について 

 弊社は、個人情報の取扱いに関する苦情及び相談については、対応責任者を設け、適切かつ迅速

に対応いたします。 

 

4. 法令、規範の遵守 

 弊社は、個人情報に関する法令、国が定める指針その他規範を遵守いたします。 

 

5.- 個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善 

 弊社は、適切な個人情報保護に関する規程、ルール、行動規範を定め、個人情報保護に関するマネ

ジメントシステムを運用します。また、マネジメントシステムが適切に実施できているかを定期的

に確認・監査・見直しを行うことにより、継続的に改善いたします。 

 

【個人情報保護方針に関するお問い合わせ窓口】 

株式会社 ティーケーウェーブ 

田中 信成（個人情報保護管理者・代表取締役） 

TEL：06-6992-7311 / FAX：06-6992-7312 

E-mail：tanaka@tk-wave.co.jp 

 

 

 



 
+++  以降は追加文面になります  ++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 

個人情報のお取り扱いについて 

 

１．個人情報の取扱事業者の名称 

 株式会社ティーケーウェーブ 

 

２．個人情報保護管理者（若しくはその代理人）の氏名又は職名、所属及び連絡先 

 個人情報保護管理者 代表取締役 

 TEL：06-6992-7311 

 

３．個人情報の利用目的について 

≪直接書面での取得≫ 

①取引先担当者情報：業務上の連絡及び問い合わせ対応のため 

②採用応募者情報：採用選考、及び面談に関わる連絡のため 

③問い合わせ情報：お問い合わせの対応のため 

④社員情報：給与処理、福利厚生、公的機関への各種届け出のため 

≪直接書面以外での取得≫ 

⑤ダイレクトメール等の発送先情報：受託業務の遂行のため 

⑥人材紹介会社から提供される採用応募者情報：採用選考、及び面談に関連する連絡のため 

 

４．個人情報の第三者提供について 

ご本人の同意がある場合及び法令等に基づき要求された場合を除き第三者に開示、提供致しませ

ん。 

 

５．個人情報の取扱い業務の委託について 

弊社は事業運営上、業務の一部を外部に委託しており、業務委託先に対して個人情報を預けるこ

とがあります。 

この場合、個人情報を適切に取り扱っていると認められる委託先を選定し、契約等において個人

情報の適正管理・機密保持などによりお客様の個人情報の漏洩防止に必要な事項を取決め、適切な

管理を実施させます。 

 

６．認定個人情報保護団体の名称及び苦情の解決の申し出先 

弊社は認定個人情報保護団体である一般財団法人日本情報経済社会推進協会の対象事業者となっ

ております。当社の個人情報取扱いに関する苦情は、下記相談室へお申し出いただくこともできま

す。なお、当社のサービス・商品に対する苦情・相談の窓口ではありませんので、ご注意ください。 

 

認定個人情報団体の名称：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

苦情の解決の申出先：認定個人情報保護団体事務局 

住所：〒106-0032 

東京都港区六本木一丁目９番９号 六本木ファーストビル内 

電話番号：03-5860-7565、0120-700-779 

 

７．開示等の手続について 

 弊社では、保有個人データ又は第三者提供記録に関して、ご本人の情報の開示等（利用目的の通

知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止(第三者提供記

録については開示のみ)）を希望される場合には、お申し出いただいた方がご本人或いはその代理人

であることを確認した上で、合理的な期間及び範囲で回答、情報の訂正、追加又は削除、利用停止、

消去及び第三者への提供の停止をします。 

ただし、これらの情報の一部又は全部を利用停止または消去した場合、不本意ながらご要望に沿



ったサービスの提供ができなくなることがあります。 

また、弊社に対する個人情報のご提供は、ご本人様の任意のご意思によります。ご本人様が個人

情報のご提供を拒否された場合は、開示等の求めに対する回答ができない場合がございますのでご

了承願います。これによりご本人様が被った損害（逸失利益を含む）、不利益等について、弊社は何

らの賠償責任等を負いません。 

 

８．個人情報の開示・訂正・削除等について 

個人情報の取り扱いに関する皆様からのお問い合わせ、保有個人データの利用目的の通知、開示、

内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止、第三者提供記録の開示の

ご要望等は、下記の窓口にて承ります。 

・個人情報開示等の請求手続き申し出先： 

株式会社 ティーケーウェーブ 

田中 信成（個人情報保護管理者・代表取締役） 

TEL：06-6992-7311 / FAX：06-6992-7312 

・提出書類： 

「個人情報保護申請書」  

※上記宛先までご請求ください。 

・本人確認書類： 

「身分証明書」（その他本人確認ができるもの） 

申請に係る費用等はありません。 

 

９．保有個人データの安全管理のための措置 

弊社では保有個人データの安全管理のために、JIS Q 15001 に準拠した個人情報保護方針を基

に、個人情報保護規程等を策定し、外的環境を把握した上で個人情報保護マネジメントシステムを

運用しております。また、実際に個人情報を取り扱うにあたり、組織的、人的、物理的、技術的の 4

つの観点より安全管理措置を講じております。 


